
  

 

CHECKLISTE LEBENSLAUF ✔ 
 
PERSÖNLICHE DATEN 

Vor- und Nachname ☐ 

Angemessenes, professionell geschossenes Bewerbungsfoto ☐ 
Kontaktdaten: Anschrift, E-Mail, Telefonnummer ☐ 
Seriöse E-Mail-Adresse verwendet (z. B. vorname.nachname@mail.de) ☐ 
Familienstand, Staatsangehörigkeit, Geburtsdatum und -ort ☐ 
WERDEGANG 
Beruflicher Werdegang beginnend mit der aktuellsten Position ☐ 
Alle beruflichen Stationen des Lebenslaufes unter Angabe von Monat und Jahr (MM/YYYY), 
vollständigem Firmennamen, Ort & Jobtitel 

☐ 

Bei den letzten (bzw. relevanten) Stationen des Lebenslaufes sind Ihre wichtigsten Aufgaben 
und Arbeitserfolge stichpunktartig aufgelistet 

☐ 

Schulischer Werdegang ☐ 
Weiterbildungen, besuchte Seminare etc. ☐ 
Praktika (irrelevante Praktika können mit steigender Berufserfahrung gestrichen werden) ☐ 
KENNTNISSE 
EDV-Kenntnisse ☐ 
Sprachkenntnisse ☐ 
Evtl. fachspezifische Kenntnisse  ☐ 
Aus den Kenntnissen geht hervor, wie gut Sie diese beherrschen ☐ 
ABSCHLUSS 
Handschriftliche Unterschrift ☐ 
Vor- und Nachname, Ort und Datum ☐ 
OPTIONAL 
Ehrenämter oder soziales Engagement ☐ 
Führerscheinklasse (v. a. wenn relevant für den Job, wie z. B. Außendienstmitarbeiter) ☐ 
Verlinkung zu Xing, LinkedIn, Homepage etc.  ☐ 
Hobbys / Interessen ☐ 
ALLGEMEINES 
Lebenslauf ist nicht länger als 2 Seiten (wenn möglich) ☐ 
Schriftart & -größe sind einheitlich ☐ 
Rechtschreibung von 2. Person überprüft ☐ 
Der Lebenslauf ist Optisch ansprechend & übersichtlich aufbereitet ☐ 
Der Lebenslauf stellt die wichtigsten Fähigkeiten hervor ☐ 
  

SERVICES VON 360 GRAD BEWERBUNG JETZT ANSEHEN 
Bewerbung schreiben lassen (hier klicken!) ☐ 
Bewerbungsapp (hier klicken!) ☐ 
Lebenslauf Vorlagen (hier klicken!) ☐ 
E-Books (hier klicken!) ☐ 

 

https://360-grad-bewerbung.de/produkt/bestellen-bewerbung-schreiben-lassen/
https://360-grad-bewerbung.de/produkt/bestellen-bewerbung-schreiben-lassen/
https://360-grad-bewerbung.de/bewerbungsapp/
https://360-grad-bewerbung.de/lebenslauf-vorlagen/
https://360-grad-bewerbung.de/ebooks/

